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ZAPRASZAMY DO UDZIALU W SZKOLENIU
PRACOWNIK ADMINISTRACYINO-BIUROWY
Z ELEMENTAMI ANALIZY DANYCH

JESTES ABSOLWENTEM SZKOLY WYZSZE]?

KONCZYSZ STUDIA I ZASTANAWIASZ SIE CO DALEJ?

Agendja Zatrudnienia Fundacji Fuga Mundi zaprasza osoby z niepelnosprawncsSda ktore ukonczyly, bad# sa na
ostatnim roku nauki w srkole wydszej do udzialu w szkoleniu Pracownik administracyjno-biurowy z
elementami analizy danych”,

W ramach szkolenia uczestnicy poznaja:

«  charakterystyke zawodu pracownika administracyjno-biurowego,

¥  zagadnienia zwigzane 2 praca biurowa (m.in. rodzaje dokumentaci, zasady archiwizac)l, obieg
dokumentow);

+  Zagadnienia prawa administracyjnego, cywilnegao i prawa pracy;

« Faswansowang obstuge Excela;

« S0 Server (podstawy zarzadzania danymi).

Serdecznie zapraszamy osoby:
v posiadajace aktualne orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosd,
« realizujgce ostatnl rok nauki w szkole wyiszej lub bedace absolwentami do pleciu lat po ukonczeniu
szikody wyzsze] (osoby nie spelniajace tego kryterium zapraszamy do uczestnictwa w Innych projektach).

Uczestnikom szkolenia oferujemy stypendium szkoleniowe
oraz zwrot kosztdw dojazdu.

UCZESTNICTWO W SZKOLENIU JEST CALKOWICIE BEZPEATNE

Szkolenie realizowane jest w ramach projektu pn. ,Absolwent”. Projekt wspotfinansowany jest z
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepeinosprawnych.
Szozegdlowe informacje w Agencji Zatrudnienia Fundacji Fuga Mundi w Lublinie przy

ul. Krochmalnej 13/1, tel, 81 534-82-90, e-mail: praca@ffm.pl.
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